BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LAC HONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 406 /QP-PHLH Déng Nai, ngay 21 thang 05 ndm 2013

QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé viéc sinh vién thwe tip t6t nghiép tai cac Co quan
Doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC LAC HONG

Cén cir vao Quyét dinh s6 790/TTg ngdy 24/09/1997 ciia Thii twéng Chinh phit vé
viéc thanh 1dp Trudong dai hoc dén lap Lac Hong; 7
. Cénctr Quyét dinh,sc") 86/2000/QD TTg ngay 18/7/2000 cua Thu tuéng Chinh phu
ve viéc ban hanh quy ché Trudng Dai hoc Dan lap;
Can cur quét dinh s 3376/QD-UBND ngay 20/11/2012 cua_ Uy ban nhan dan
tinh Dong Nai vé viéc cong nhan Hi¢u trudng Truong Pai hoc Lac Hong;

Cin cir vao chirc ning, quyén han ciia Hiéu trudng,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh V/v *Quy dinh vé& viéc sinh vién thuc tap tt
nghiép tai cac Co quan Doanh nghi¢p”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Phong Dao tao, cac dng (ba) thu truong cac don vi lién quan chiju tréch
nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin :

- VPHT (bdo cdo);

- Nhu diéu 3 dé thyc hién;
- Luu: TC-HC, Vin thu.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LAC HONG Poc lap - Tw do - Hanh Phiic

S6: 0#3 /Qb-PHLH DPoéng Nai, ngay 21 thdng 5 nam 2013

QUY PINH
V/v SINH VIEN THUC TAP TOT NGHIEP TAI CAC CO QUAN,
DOANH NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .H00] 8. DHHE 5. ;24 D19013 ciia Hiéu truong
Truong Dai hoc Lac Héng)

Piéu 1. Pham vi, thoi gian 4p dung
. Ap dung cho tat ca sinh vién (SV) cta Truong Dai hoc Lac Héng;
» Thoi gian ap dung dot 2, tinh tir dot thue tap vao ngay 01 thang 7 nam 2013 tré di.
Diéu 2. Muc dich va muc tiéu ciia chwong trinh thue tip tot nghiép
1) Muc dich: Thuc tap t6t nghiép (TTTN) la co hoi dé SV co dip quan sat, tiép can va
tim hleu thue té v& tinh hinh san xuét, kinh doanh cta cac Co quan, Doanh nghiép
(goi tat la don vi thuc tap). Qua do, SV ¢6 thé vén dung tong hop cac kién thirc da
hoc vao cong viéc thuc té nham giai quyét cac van de cu thé. Piéu quan trong hon,
SV ¢6 dip hoc hoi va trao dbi thém céac k¥ nang mém céan thiét cho muc tiéu nghe

nghiép tuong lai sau khi t6t nghiép ra truong. Khoang thm gian nay 1a co hoi tot dé
Lanh dao noi don vi thuc tip tuyén dung SV.

2) Muc tiéu. Sau dot TTTN, SV s& co kién thurc chuyén mon lién quan thuc té; hoc
tap dugc mot sb k¥ nang mém nhu biét cach lap ké hoach lam viéc, ké hoach quan ly
thoi gian cho mot cong viéc; rén luyén tdc phong, thich nghi moéi trudong va van hoa
doanh nghiép; k¥ ndng lam viéc theo nhom, lam vi€éc doc lap, ky nang chiu ap luc
cong viée, ky nang hoi nhép cong ddng va phat trién nang luc ban than, 'ky nang giao
tiép, ung xir, ky nang viét va trinh bay bao cdo, ..SV ludn phan dau thé hién hét kha
nang cta minh dé thuyét phuc don vi thuc tap tuyen dung trong thoi gian thyc tap
hoac két thuc thoi gian thuc tap. Két thic thuc tip SV phai viét duge bai bao céo theo
mau va theo su hudng dan cuia gido vién. Khuyen khich SV phat huy nhing sang
kién, kién nghi dé giai quyét cic vin dé thuc tién cta don vi thuc tap dang ton tai
(neu c0).

Piéu 3. Piéu kién SV dwoc tham gia chwong trinh thue tap tét nghiép

SV tham gia chuong trinh thuc tip phai diy da cac diéu kién sau:

1) SV nam cudi da hoan tat chuong trinh cua khoa hoc theo quy dinh ctia Nha truong,
SV khong no qua 15% tong so ti€t cia khoa hoc;

2) SV khong con ng cac mén thi tot nghiép;

3) SV phai tham du d'?ly du cac budi tu vén, huéng dan vé thuc tap tru~'c’wc khi SV dén
don vi thyc tap do Khoa va Trung tam Quan hé Doanh nghiép va Ho trg' Sinh vién
(QHDN &HTSV) t6 chuc;

4) Tét ca SV di thuc tap phai c6 bao hiém tai nan (hodc bao hiém hoc sinh- sinh vién
toan dién) con hi¢u luc trong thoi gian di thuc tdp va ndp ban photo cho Cén bd quan
ly thuc tap (CBQLTT) trude khi di thuc tép.
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Diéu 4. Thoi gian thuwe tap

1) Hang nam Nha truong bé tri 02 dot cho SV thuc tdp tai cic Co quan/Doanh
nghiép:

* Dot 01: Thoi glan bat dau tir ngay 01 dén ngay 15 cua thang 01 hang nam;

= Dot 02: Thoi gian bét dau tir ngay 01 dén ngay 15 cia thang 7 hang nam.

2)Thoi lwong thuc tap tai don vi thuc tdp:

« D6i v6i SV hé dai hoc chinh quy:

+ Thoit lugng thuc tap: 05 thang dbi voi SV khong thudc dién nghién ctru khoa hoc
(NCKH);

+ Thoi lugng thuc tap: 04 thang dbi véi SV thudc dién NCKH;

» Dbi voi SV thudc cdc hé dao tao con lai cia Nha trwong véi thoi lugng thuc tap 03
thang.

Piéu 5. Quy dinh SV tham gia thuc tap tot nghiép
1) Quy dinh vé thii tuc tham gia thue tdp tot nghiép
a. Péi véi SV di thue tap tai cic Co quan/Doanh nghiép do Nha truong bo tri

* SV thuong xuyén theo ddi cac thong bao tr CBQLTT, trén website ctia Khoa dé
dugc bo tri noi thuc tap;

* SV tham du cac budi phong van khi Co quan/Doanh nghlep ¢6 nhu ciu dén truong
tuyén dung thuc tap;

» SV ¢6 kha ning str dung ngdn ngir tiéng Anh, tiéng Hoa, tiéng Nhat, tiéng Han tdt
s€ uu tién chon noi thuc tap;

b. Déi véi truwong hop SV tw nguyén chon noi thuc tip tot nghiép

* SV phai cung cép téq va dia chi ctua don vi thuc tdp cho CBQLTT tai Khoa trudc
1,5 thang so vai thoi diém di thuc tap;

» SV lam gidy cam két vé viéc tu tim noi thuc tip (theo 1n5u) c6 xac nhan va chir ky
ctia phu huynh (truong hop SV da 1ép gia dinh thi vg hodc chdng xac nhan va ky tén).
Gidy cam két va gidy tiép nhan thuc tap dugc ndp cho CBQLTT cua Khoa trudce 01
thang so véi thoi diém di thuc tap.

2) Quy dinh vé dao dikc, tic phong, an toan lao dong

* Trong thoi gian di thuc tap, SV nghiém tac tuan tht Noi quy, Quy dinh cia don vi
thuce tap va Quy dinh cda Nha truong;

» Thuc hién tét tinh than doan két, tinh trung thuec, phém chét dao duc;
= Phat huy tinh nang dong, sang kién dem lai hiéu qua trong cong viéc dugc giao;

» Trong qua trinh thyuc tap, SV phai trung thuc khai bao gio gidc thuc tap va tudn theo
su hudng dan cua gido vién hudng dan (GVHD);

« Nhitng kho khan khéc phai bdo cho CBQLTT kip thoi dé co hudng giai quyét;
3) Quy dinh vé biéu miu, trinh bay BCTN
= Noi dung va hinh thirc trinh bay BCTN theo diing mau da quy dinh;
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* SV vao dia chi www.lhu.edu.vn trong muc Trung tim Quan hé Doanh nghiép va
Ho tro SV vao muc Thuc tdp deé tai cac biéu mau;
= Dbi v0i cac nganh Trung Quéc hoc, Nhat Ban hoc, Han Quoc hoc, SV viét BCTN

bang tiéng Viét va tom tit BCTN khoang 5 dén 10 trang bang th tiéng ma SV theo
hoc. Riéng nganh Ngén ngit Anh, SV viét BCTN hoan toan bang tiéng Anh;

» Moi gidy to danh may va khong dugc tdy x0a, chinh sira, trir phiéu nhan xét cua
GVHD va phiéu nhén xét cua Co quan, Doanh nghi€p:

4) Quy dinh vé viéc SV doi noi thuc tip

« Thoi gian cho phép ddi 1a sau 02 tudn tinh tir thoi diém SV di thuc tap;

» SV mudn ddi noi thuc tap phai lam don (theo mﬁu)‘ va ndp cho CBQLTT cua Khoa.
Trong don phai néu ly do hgp 1y va c6 su kiém tra, dong y cia CBQLTT;

Truong hop phat sinh 1khéc, SV trinh bay véi GVHD, CBQLTT cua Khoa tiép nhan
thong til}, xac minh dé trinh Lanh Idao Khoa, Lanh dao Trung tam QHDN & HTSV
cung phoi hop xem xét va giai quyét.

Piéu 6. Quy dinh cach danh gia chim diém thye tap tét nghiép

1) SV nhin diém khong (0), néu SV vi pham mot trong cdc truong hop sau:

* Vi pham nghiém trong vé Noi quy, Quy dinh cta don vi thuc tap va Nha truong;

= SV di thuc tdp nhung khong dugc don vi thuc tap nhén xét két qua thuc tap;

» SV khéng duge GVHD nhan xét két qua thuc tép;

» SV khong nop BCTN dung han hodc viét sai noi dung hay sao chép bdo cdo cua
nguoi khac;

» SV bi ky luat do kich dong SV khac tham gia dinh cong, gy mat trét tu tai don vi
thuc tap, phd hoai tai san léI'm anh huong tinh hinh an ninh trat tu hay san xuat cua
don vi thuc tap, hodc trom cap tai san cia don vi thuc tap;

- Trude thoi gian két thic thuc tap 02 tudn ma SV chua thuc hién nghia vu dong hoc
phi (SV con ng hoc phi);

» Khi SV nhan diém khong, phai dong tién di thuc tap lai dot sau theo quy dinh.

2) SV dwoc xét va chidm BCTN

SV thuc hién dung Noi quy, Quy dinh cia don vi thuc tap, cua Nha truong va duogc
su dong y GVHD, CBQLTT xac nhén thi viéc cham diém BCTN cta SV dugc phan
chia thanh 03 do61 tugng sau:

Doi twong 01: SV thudc dién NCKH chi ndp phiéu nhan xét cia don vi thuc tap
(theo mau) cho CBQLTT; SV mién Vié’t va mién ndp BCTN. Két qua nhan xét cua Co
quan/Doanh nghiép Ia diéu kién can d€ SV dugc phép bao vé dé tai NCKH. Néu SV
vi pham Quy dinh thuc tdp cia Truong, NOi quy, Quy ché tai qu vi thuc tap hoac
khong dugc don vi thuc tép nhan xét thi SV khong dugc bao vé dé tai NCKH. Sinh
vién NCKH dugc ky hop dong lao dong vdi don vi thuc tép thi ndp 01 ban sao y cho
CBQLTT dé lam minh ching.

Déi twong 02: SV khong thuge dién NCKH. SV thuc dién nay bét budc phai viét
BCTN va phai trinh bay tém tdt bao cdo nay bang PowerPoint trudc hdi dong BCTN.
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Déi tuong 02 duoc chia thanh hai truong hop:

* Truong hop 1: SV khong c6 hop dong lao dong tai don vi thuc tép thi SV thuc hién
cac thu tuc nhu: Nop cudon BCTN dung mau, dung han, cé nhan x¢ét cua don vi thuc
tap va nhan xét cuia GVHD, SV dugc bao cdo két qua thyuc tap trude hoi dong BCTN.

Diém‘trung binh BCTN cua truong hop 1 1a diém trung binh ctia cac thanh vién trong
hoi dong BCTN. biém trung binh BCTN cta truong hgp 1 duge xem la dau (te la
SV dat va c6 quyén bao luu) khi diém so6 16n hon hoac bang 5 (nam)

* Truwong hop 2: SV co6 hop dong lao dong tai don vi thuc tap hodc gi‘éiy bd nhiém
(doi v6i cac co quan nha nudce) thi cach tinh diém dugc chia thanh 02 phan, mdi phan
dugc tinh theo thang diém 10 nhu sau :

- Ph?m 1: SV ndp hop déng lao dong (dugc ky péi don vi thuc tap hoac giéy bd nhiém
doi voi cac co quan nha nudéce) thi SV dat 10 dieém.
- Phan 2: SV béo céo truée Hoi dong BCTN, Hoi dong chdm diém. Diém tong két
ctua phan 2 la diém trung binh ctia cac thanh vién trong Hoi dong.

Piém tong két BCTN cho truong hop 2 = (phéan 1 + phan 2)/2 (*)
(*) duge xem 1a SV dau (tie 1a dat va SV ¢6 quyén bao luu) khi diém sb 16n hon hodc
bang 5 (nam). Trong d6 diém phan 2 phai 16n hon hodc bang 5 (nam), néu diém tong
két phan 2 nhé hon ndm thi SV khong dat tirc 1a nhan diém khong.
Thii tuc SV phdi ngp dé dat diém 10 cho phin I nhw sau:
- Nop 02 ban photo hop ddng lao dong (sao y). Hop dong lao dong hop 1¢ 1a hop dong
c6 thoi han tir 01 nam trd 1én duge ky trong thoi gian SV thuc tap (khong bi tay x0a).
Truong hop SV da c6 viée lam truge do (tirc SV ¢6 hop dbng lao dong hodc gidy bd
nhiém (ddi v0i co quan nha nude) ma SV da dugc ky trude khi di thuc tap) thi SV
ndp thém gidy xac nhén nhéan su dang lam viéc tai don vi (theo mau);
- SV thyc hién tha tuc trude thoi gian két thic thuc tap 1a 01 thang.
Piéu 7. Khen thuwdng, ky luat va bao luu

1) Khen thwéng: SV xuit sic trong qua trinh thuc tap va duoc don vi quan ly truc tiép
SV dé xuat khen thudng thi Hoi dong Nha truong s€ tham dinh va cé muc khen
thuong thich dang.

2) Ky ludt: Cam thi tdt nghlep, cdm Bdo cao NCKH d6i véi SV vi pham mot trong céc
ndi dung sau:

» Khong chap hanh dung ndi quy, quy dinh ctia don vi thuc tap va Nha truong;

» Kich dong SV khac tham gia dinh cong, gay mat trét tu tai don vi thuc tap;

» Ph4 hoai tai san lam anh hudng tinh hinh an ninh trt tu hay san xut cta don vi thuc
tap;

* Trom cép tai san cua don vi thuc tap;

- Moi gidy to lién quan dén thuc tap (ké ca hgp dong lao dong) do SV cung cép dugc
CBQLTT xéac dinh khong trung thuc;

SV vi pham s€ bi huy két qua thuc’tép va cam thi tot nghiép, cAm bao cdo NCKH
trong vong 01 nam tinh ttr ltc ra quyét dinh ky luét;
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